
停課不停學
網路平台操作手冊
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01.平台登入

學校校網，停課不
停學專區，“新北市
政府教育局雲端應
用服務入口”，進行
連結。
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02.

登入雲端應用服務，
點擊進行登入(紅框
處) 。
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03.

使用校務行政系統
的帳號密碼進行登
入。
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04.

登入跳轉至Gmail，
點開Google應用程式
(紅框處)。
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05.

主要使用之Google應用
程式為Chat,Hangouts及
Classroom。
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06. Chat.

Chat之主要功能為佈
達事項，可開啟訊息
串功能，方便同仁於
下方留言回覆。

1

2
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07. Hangouts.

Hangouts之主要功能
為開啟視訊會議，可
便利通知Google Meet
之連結。

1

2
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07-01.

Hangouts聊天室邀請
確認，點擊”更多”(紅
框處)。
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07-01.

點擊”邀請”(紅框處)。
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07-01.

確認聊天室邀請(紅框
處)。
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08. Meet.

確認麥克風及網路攝
影機狀態(紅框處)，
點擊“立刻加入”加入
視訊會議。

*如有設備連結相關
問題，請參閱08-01。
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08-01.

將鏡頭連結至電腦，
請確認允許取用(紅框
處)。
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08-01.

可點擊”檢查音訊及視
訊功能”(紅框處)進行
設備連接狀況及切換
設備。
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08-01.

紅框處可進行設備連接
狀況確認及切換設備。

如設備插入後沒有顯示，
請重複插入或更換設備。
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08-02.

Google Meet畫面介紹。

1.老師鏡頭畫面。

2.麥克風開啟/關閉，建議先關閉麥

克風，以免過於吵雜。

3.掛斷 /離開。

4.視訊開啟 /關閉。

5.立即進行簡報-分享畫面給其他

學生。

6.錄製會議 (錄完的影片會在雲端

硬碟 ) 、變更版面配置、全螢幕、

開啟字幕、設定 (麥克風、視訊 ) 

等。

7.點開可看參加會議人員。

8.即時通訊-線上聊天、討論。

9.各類線上小工具(小白板，點名)。

987

5432

1

6
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08-02-01.

Google Meet畫面介紹

-實時分享小白板
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08-02-01.

Google Meet畫面介紹

-實時分享小白板

建立新白板。
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08-02-01.

Google Meet畫面介紹

-實時分享小白板

對話框會自動分享連結。
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08-02-01.

Google Meet畫面介紹

-實時分享小白板

1.各項小工具。

2.下載、儲存等功能。

2

1
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08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

錄影功能。

2021/5/17 新北市坪林國中資訊組 21



08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

開始錄影。
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08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

開始錄影。

2021/5/17 新北市坪林國中資訊組 23



08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

停止錄影。
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08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

錄影檔案將存於Google

雲端硬碟中。
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08-02-02.

Google Meet畫面介紹

-錄影功能

各科教師將當節課錄影

檔案儲存至規定之

Google雲端硬碟中，以

利行政同仁進行確認。
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08-03.

Google Meet畫面介紹

-點名紀錄
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08-03.

Google Meet畫面介紹

-點名紀錄

使用輔助程式可下載出

入記錄檔，上傳至規定

之Google雲端硬碟中。
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09. Classroom.

給予課堂作業、紀錄各

日Meet網址、提供教材、

問題討論等。
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09. Classroom.

1.頁籤”訊息串”

負責訊息交流留下學習歷程。

2.頁籤”課堂作業”

作業派發線上測驗google日曆公告

學習進程課程雲端硬(共用文件)。

3.頁籤”成員”

可多位教師、協同教學學生成員除

學生自己加入外教師亦可在校務行

政→”學生帳號”模組中取得帳號，

發mail邀請。

4.頁籤”成績”

批改完的作業及設定好的線上試卷

成績會總結出現在這。

4

321



附錄一
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班級導師每日可於Google Hangouts確認
學生上線狀況，並於班級群組開設並發
布當日Google Meet。

各班授課教師進入各班Google Meet進行
授課。

亦可利用其他網路平台進行授課資源取
用或備課。

建議操作流程
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線上教學資源

坪中校網 -

停課不停學，

線上學習專區
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線上教學資源

親師生平台 -
停課不停學專區
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設備：

資訊設備 (桌上型電腦/筆記型電腦/平板電腦)

音訊設備 (耳麥式耳機/耳機/麥克風/喇叭/筆電自帶音訊設備)

視訊設備 (外接式鏡頭/筆電自帶視訊鏡頭)

網路設備 (有線網路/無線網路(WIFI)/手機網路熱點)

平台：

校務行政系統帳號密碼

注意事項
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